
Lubartów,  dn. 22.03.2024  r.

SPRAWOZDANIE  Z DZIAŁALNOSCI

SAMORZADOWEGO  ZESPOŁU  ADMINISTRACYJNEGO  SZKÓŁ
W  LUBARTOWIE  ZA  ROK  2023

Samorządowy  Zespół  Administraeyjny  Szkół  w Lubartowie  (SZASz)  z siedzibą  pod  adresem
21-100  Lubartów,  ul.  Lubelska  18 A  został  utworzony  z dniem  1 styczrńa  1996  roku  Uchwałą
Nr  XVI/76/95  Rady  Gminy  w Lubartowie  z dnia  13 listopada  1995  r. w sprawie  utworzenia
jednostki  organizacyjnej  gminy.  Jednostka  posiada  status  gminnej  jednostki  budżetowej.
Obecrńe  SZASz  fiinkcjonuje  na podstawie  Uchwały  Nr  XXI/150/16  Rady  Gminy  Lubartów
zdnia  28 października  2016  r. w sprawie  organizacji  wspólnej  obsługi  administracyjnej,
finansowej  i organizaeyjnej  dła  jednostek  organizacyjnych  -  szkół,  dla których  organem
prowadzącym  jest  Gmina  Lubartów,  zmienionej  Uchwałą  Nr  XXXIV/249/17  Rady  Gminy
Lubartów  z dnia  27 listopada  2017  r., Uchwałą  Nr  XLIII/312/18  Rady  Gminy  Lubartów
zdnia  31 sierpnia  2018  r. oraz  Uehwałą  Nr  IX/70/19  Rady  Gminy  Lubartów  z dnia  29
sierpnia  2019  r. oraz  Uchwały  Nr  XXIII/187/21  Rady  Gminy  Lubartów  z dnia  24 czerwea
2021  r,  wsprawie  powierzenia  Samorządowemu  Zespołowi  Administracyjnemu  Szkół
w Lubartowie  obsługi  finansowej  Gminnego  Ośrodka  Sportu  i Rekreacji  w  Wólee  Rokickiej.

W  roku  2023  w SZASz  w Lubartowie  zatrudnionyeh  było  8 praeowników,  w  tym:
1) dyrektor  jednostki,

2) główny  księgowy,

3) inspektor  ds. księgowości  (2 etaty),

4) inspektor  ds. płae  i ZUS,

5) inspektor  ds. kadr,

6) podinspektor  ds. kadr  i płac,

7) podinspektor  ds. administracyjnych,

Na urnowę  zlecenie  zatrudnionych  było  3 osoby  (informatyk,  inspektor  oehrony  danyeh
osobowych,  koordynator  sportu),  2 ekspertów  na egzamin  na nauezyciela  mianowanego.

Plan  finansowy  w 2023  r. zostal  wykorzystany  w 98,34  %.  Szczegółowy  opis  wydatków
znajduje  się  w  sprawozdaniu  z wykonania  budżetu  za  rok 2023.  Środki  finansowe
przeznaezone  na wykonywanie  zadań  SZASz  obrazuje  poniższa  tabela  nr 1.
Tab. I

Zadanie  ujęte  w planie  finansowym  SZASz Plan  (zł) Wykonanie  (zł)
Proeent

wykonania

Pozostała  działalność  (rozdział  80195) 72 623,00 66 789,07 91,97  %

1%  na obsługę  roz]iczenia  dotacji  na zakup  podręezników  (rozdział  80153) l 002,32 1 002,32 100,OO %

Doskona1enie  zawodowe  nauczycieli  (rozdział  80146) 27 721,80 27 721,80 lOO,OO %

Wspólna  obsługa  jednostek  samorządu  terytorialnego  (rozdział  75085) I 037  536,01 1023  520,57 98,65  o/o

Pomoc  materialna  o charakterze  socjalnym  dla  uczniów  (rozdział  85415) 56 610,00 56 610,00 lOO,OO%

Razem I 195  493,13 l 175  643,76 98,34  %
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SZASz  zapewniał  w  2023  r.  prowadzenie  obsługi  administracyjnej,  finansowej

iorganizacyjnej  jednostkom  obsługiwanym,  tj.:

1) Szkole  Podstawowej  w  Annoborze,

2) Szkole  Podstawowej  im.  BI.  Karoliny  Kózkówny  w Brzezinach,

3) Szkole  Podstawowej  im.  Ziemi  Lubartowskiej  w  Łucee,

4) Szkole  Podstawowej  im.  Kard.  Stefana  Wyszyńskiego  w  Nowodworze,

5) Szkole  Podstawowej  w  Szezekarkowie,

6) Szkole  Podstawowej  im.  Bolesława  Prusa  w  Wólce  Rokiekiej,

7) Zespołowi  Szkolno-Przedszkolnemu  w Skrobowie,  w skład  którego  wchodzi  Szkoła

Podstawowa  im.  27 WDP  AK  w  Skrobowie  oraz  Przedszkole  w Skrobowie,

8) Gminnemu  Ośrodkowi  Sportu  i Rekreacji  w  Wólce  Rokickiej.

SZASz  prowadzi  pełną  księgowość  wszystkich  placówek  oświatowych  w  zakresie  realizacji

budżetu  oraz  działalności  w  ramaeh  wydzielonego  rachunku  dochodów  jednostek

budżetowych  i ZFŚS. Rejestruje  dochody  i wydatki  wyżej  wymienionyeh  działalności

nałącznie  22  rachunkach  bankowych  z odpowiednią  grupą  kont  bilansowyeh

i pozabilansowych,  odrębnie  dla  każdej  jednostki.

Tab. 2 W roku 2023 faktycznie  poniesione koszty utrzymania  szkól  zespołu i SZASz

przedstawiały  się następująeo:

t,p. Nazwa  jednostki  budźetowej

Wydatki  wykonane  na zadania

ujęte  w planach  finansowyeh

jednostki  w 2023  roku

Procentowy  udział

wydatków  na

oświatę  w eałośei

l SZASz  (Tab.  1) 1 175 643,76  zł 5,94  %

2 SP Annobór I 182 678,65  zł 5,98  %

3 SP Brzeziny I 746 513,84  zł 8,82  %

4 SP Łucka 4 377  566,09  zł 22,12%

5 SP Nowodwór 2 108 212,90  zł 10,65  %

6 SP Szczekarków l 669  218,39  zł 8,43 %

7 SP Wólka  Rokicka 2 409  483,55  zł 12,17  %

8 Zespół  SP w Skrobowie 5 124 338,30  zł 25,89  %

Razem 19  793 655,48  zł 100 %

w tym:

subwencja  oświatowa  w 2023  r. to 1l  353  716,00  zł (subwencja  oświatowa  na I ucznia

w 2023 r. wyniosla  6 898,69 zł - finansowy  standard  A)

Kwota  ta została  zwiększona  o:

- 19 144,00  zł z tytułu  wzrostu  zadań  szkolnych  ipozaszkolnych,  polegającym  na wzroście

liczby  uczniów  przeliczeniowych  w  odniesieniu  do  danych  przyjętych  do  naliczania

algorytmem  części  oświatowej  subwencji  ogólnej  na  2023  rok;

- 13 650,00  zł z tytułu  dofinansowania  kosztów  związanych  z wypłatą  odpraw  dla  nauczycieli

zwalnianych  w  szkołaeli  i placówkach  oświatowych  w  trybie  art.  20  ustawy  Karta

Nauczyciela  albo  przechodzącycli  na emeryturę  na podstawie  art. 88 Karty  Nauczyciela

w  związku  z art. 20 ww.  ristawy;
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- 232 194,00  zł  na realizację  dodatkowych  zadań  oświatowych,  o których  mowa  w  art. 50 ust.
1 ustawy  z dnia  12 marca  2022  r. o pomoey  obywatelom  Ukrainy  w związku  z konfliktem
zbrojnym  na terytorium  tego  państwa.

Poza  podstawową  działalnością  zadania  SZASz  obejmują  również  inne  działania  dotyczące
obsługi admirństraeyjnej,  finansowej i organizaeyjnej  wynikająee  z przepisów  prawa  i potrzeb
jednostek obsługiwanych.  Ponadto  SZASz,  wramach  posiadanych  pełnomocrńetw  lub
upoważnień  organu  prowadząeego  szkoły,  nadzoruje  działalność  w/w  jednostek
orgarńzacyjnyeh.  Wykonuje  zadania  z ramienia  organu  prowadzącego  szkoły.
Do  zadań  wykonywanyeh  przez  SZASz  należy:

l.  Zajmowanie  się  kwestiami  kadrowo-płacowymi  SZASz  i jednostek  obsługiwanych.
Liezba  pracowników  obsługiwanyeh  w  2023  roku  wynosiła  łącznie  248  osoby  tj.:
l)  SP Annobór:  18 osób,

2) SP Brzeziny:  20 osób,

3) SP Łueka:  48 osób,

4) SP Nowodwór:  29 osób,

5) SP Szczekarków:  26 osoby,

6) SP Wólka  Rokicka:  26 osób,

7) Zespół  Szkolno-Przedszkolny  w Skrobowie:  56 osób,

8) SZASz:  8 osób,

9) GOSiR:  17 osób.

2. Wydawanie  świadectw  pracy  pracownikom  SZASz.

3. Zawieranie  umów  eywilnoprawnyeh  w  ramaeh  SZASz.

4. Prowadzenie  ewideneji  ezasu  pracy  praeowników  SZASz.

5. Kompletowanie  i prowadzenie  teczek  akt  osobovvyeh:

1)pracowników  SZASz:  8 szt.

2)dyrektorów  szkół:7  szt.

6. Przygotowywanie  deklaracji oraz raportów  miesięcznych  pracowników,  zgłoszenie
doubezpieczenia  pracowników  oraz  ezłonków  ich  rodziny,  wyrejestrowanie
pracowników.

7. Wykonywanie  przelewów  wynagrodzeń  pracowników,  ZUS,  podatku  dochodowego
od osób  fizycznych.

8. Prowadzenie  kart  wynagrodzeń  (301 szt.)  oraz  kart  zasiłkowyeh  praeowników  (301 szt.).
9. Obsługa  programów:

1) PŁATNIK;

2) sQola  Integra  Płace;

3) sQola  Integra  Kadry;

4) sQola  Integra  QDeklaracje;

5) sQola  Integra  F-KA;

6) sQola  Integra  Inwentarz;

7) sQola  Integra  PPK;

8) Program  Kasa  Zapomogowa  Pożyczkowa  Wolters  Kulwer  SA;
9) PMdU2  -  Pomoc  materialna  dla  uczniów

10) sQola  Integra  Zakupy,

11)  sQola  Integra  Faktury.
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10. Wykonywanie  sprawozdań  przez  kadry  i płace  w SZASz  :

1) Z-06,  Z-03  sprawozdanie  o pracującyeh,  wynagrodzeniach  i ezasie  pracy  - kwartalne

oraz  za cały  rok  - /GUS/,

2) JDU  jednorazowy  dodatek  uzupełniający  dla  nauczycieli  - za eały  rok  -/RIO/.

11. Prowadzenie  składnicy  akt.

Od 1 stycznia  2021 r. składnica  akt SZASz  działa  na podstawie  zatwierdzonej  przez

Archiwum  Państwowe  w  Lublinie  instrukcji  kaneelaryjnej,  jednolitego  rzeezowego

wykazu  akt  oraz  instrukcji  w  sprawie  organizacji  i zakresu  działania  składnicy  akt.

12. Naliczanie  i sporządzanie  list  płac  wynagrodzeń  (około  950 list  w  2023  r.).

13. Naliezanie  i sporządzanie  list  nagród,  nagród  jubileuszowych,  odpraw  emerytalnyeh,

odpraw  rentowych,  list  z Zakładowego  Funduszu  Świadczeń Socjalnych,  ekwiwalentu

za niewykorzystany  urlop,  godzin  ponadwymiarowych  nauczycieli,  dodatków  wiejskich,

JDU,  dodatkowego  wynagrodzenia  rocznego  itp.

14. Wydawanie  zaświadczeń  o wysokości  zarobków  (na wniosek  zainteresowanych  wydano

w 2023  roku  28 zaświadezeń).

15. Rozliezanie  i ewidencja  księgowa  podatku  od towarów  i usług  VAT.  Wypełnianie

deklaracji  VAT-7,  rejestru  sprzedaży  i zakupu,  tworzenie  i przesyłanie  jednolitych  plików

kontrolnych  JPK,  przelew  podatku  na  wyodrębniony  rachunek  bankowy  Gminy

Lubartów.  Kontrola  nad prawidłowym  stosowaniem  mechanizmu  podzielonej  płatnośei

,,split  payment".

16. Rozliezanie  środków  na finansowanie  zadań  oświatowyeh  związanych  z kształeeniem,

wyehowaniem  i opieką  nad  dziećmi  i uezrńami  będącymi  obywatelami  Ukrainy

przekazywanyeh  z funduszu  pomoey.

17. Ewidencja  środków  trwałyeh  oraz  pozostałyeh  środków  trwałych  wszystkieh  jednostek

obsługiwanych  i SZASz.

18. Prowadzenie  w formie  elektronicznej  zbiorów  danych  z baz danych  oświatowych,

obejmujących  zbiory  danych:

1) SZASz,

2) Gminy  Lubartów,

3) szkół  i  placówek  prowadzonych  przez  Gminę  Lubartów  -

przetwarzanie,  przekazywanie  i zabezpieezanie  zbiorów  danych.

19.  Wykonywanie  sprawozdań  dotyczących  SZASz  oraz  jednostek  obsługiwanych  (GUS,

MEN,  sprawozdawczość  budżetowa):

1) SIO  sprawozdax'iie,  /MEN/,

2) F-03 sprawozdanie  o stanie  i ruchu  środków  trwałych  /GUS/,

3) Rb-27s  sprawozdanie  z wykonania  docbodów  budżetowycli,

4) Rb-28s  sprawozdanie  z wykonania  wydatków  budżetoyvych,

5) Rb-34s  sprawozdanie  z wykonania  planów  finansowych  działalności  w  ramach

wydzielonego  raclu'inku  dochodów  jednostek  budżetowych  i wydatków  nimi

sfinansowanycli,

6) Rb-50  sprawozdanie  o wydatkacl'i  związanych  z wykonaniem  zadań z zakresu

administracji  rządowej  oraz  innych  zadań  zleconyeh  jednostce  samorządu

terytorialnego  ustawami,

7) sprawozdanie  finansowe  dla 9 jednostek  organizacyjnych  (bilans,  rachunek  zysków

i strat,  zestawienie  zmian  w funduszu  jednostki,  informacja  dodatkowa),

gromadzenie,
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8) Rb-N  sprawozdanie  o stanie  riależności  oraz wybranych  aktywów  finansowyeh,

9) Rb-Z sprawozdanie  o stanie zobowiązań  wg tytułów  dłużnyeh  oraz  gwaraneji
potrąceń,

10) Rb-30s  sprawozdanie  z wykonania  planów  finansowyeh  samorządowyeh  zakładów
budżetowyeh,

ll)  rozliczenie  dotacji  eelowej  przeznaezonej  na  dofinansowanie  zadań  własnych
poehodzącej  z rezerw  budżetu  państwa  w 2023 r.

20. Prowadzenie  dokumentaeji  awansu  zawodowego  nauczycieli  oraz organizacja  pracy

komisji  egzaminacyjnej  dla nauezycieli  kontraktowych  ubiegających  się  o awans

nastopień  nauczyciela  mianowanego.  W 2023 roku awans na stopień  nauczyeiela
mianowanego  uzyskało  3 nauczycieli.

21. Przygotowywanie  dokumentacji  i obsługa  konkursów  na stanowisko  dyrektora  szkoły
i zespołu.

W 2023  roku przeprowadzony  został konkurs  na  stanowisko  dyrektora  Szkoły

Podstawowej  im. Bolesława  Prusa  w Wólce  Rokiekiej.  W drodze  konkursu  stanowisko

dyrektora  powierzono  Panu Bogdanowi  Wójcikowi  na okres  od I września  2023 r. do 31
sierpnia  2028  r.

22. Sprawdzanie  zgodnośei  projektów  arkuszy  organizacji  pracy  szkoły  z obowiązującymi
przepisarni  iprzygotowanie  ich  do zatwierdzenia.

23. Przygotowywanie  projektów  uehwał,  zarządzeń  i regularninów  z zakresu  prawa  pracy
i prawa  oświatowego.

W 2023  r. Dyrektor  SZASz  przygotował  2 projekty  uehwa)ty  Rady  Gminy  Lubartów:

1) UCHWAŁA  NR XLVIII/334/23  RADY  GMINY LUBARTÓW  z dnia 12 czerwca  2023 r.

wsprawźe  określerńa  wysokości  opłat za korzystanie  z wychowarńa  przedszkolnego

w publicznym  przedszkolu,  oddzźałach  przedszkolnych  w publicznych  szkołach  podstawowych
prowadzonych  przez  Gminę  Lubartów

2) UCHPVAŁA  NR XLIX/343/23  RADY  GMINY  LUBARTÓW z drńa 4 sierpnia  2023 r.

zrnźeniająca  uchwałę  w sprawie  określenia  wysokości  opłat  za  korzystanie

z wychowatńa  przedszkolnego  w publicznym  przedszkolu,  oddziałach  przedszkolnych
w publicznych  szkołach  podstawowych  prowadzonych  przez  Gminę  Lubartów

Dyrektor  i praeowniey  SZASz  przygotowali  również  19 projektów  zarządzeń  Wójta

Gminy  Lubartów:

1) Zarządzenie  Nr 6/23 Wójta Gminy  Lubartów  z dnia  2 stycznia  2023  r. w sprawie  ogłoszerńa

wysolcości  podstcrwowej  kwoty  dotacji  dia  przedszkoli  i  oddziałów  przedszkolnych

zorganizowanych »it publicznych szkołach podstcrwowych prowadzonych przez osoby fizyczne
źpra'u»ne  żnne rńż jednostka  samorządu  terytoria7nego  na tererńe  Gminy  Lubartów  oraz

statystycznej  liczbie  uczniów

2) Zarządzerńe  Nr  24/23 Wójta Gnńny Lubartów  z dnia 30 stycznia  2023 r. w spra"vvźe określenźa

harmonogramu  czynności w postępowaniu  rekrutacyjnym  i postępowaniu  uzttpełniającym

wroku  szkolnym  2023/2024  do pubNcznego  przedszkola,  odd:ńałów  przedszkolnych

w szkołach  podstmvosvych  oraz do klas pierwszych  szkół  podstawowych  dla których  Gmźna
Lubartów  jest  organem  prowadzącym
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3)  Zarządzenie  Nr  25/23  Wójta  Gminy  Lubartów  z dnia  30 stycznia  2023  r. w sprawie  planu

dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli na rok 2023

4)  Zarządzenie  Nr  46/23  Wójta  Gminy  Lubartów  z drńa  20 lutego  2023  r. w sprawźe  ogłoszerńa

konkursu  na stanowisko  dyrektora  Szkoły  Podstawowej  źnx. Bolesłma  Prusa  w  Wólce

Rokźckiej

5)  Zarządzenie  Nr  62/23  Wójta  Gminy  Lubartów  z dnia  1 7 marca  2023  r. w sprawie  powołarńa

komisji  do  przeprowadzenia  konkursu  na  stanowisko  dyrektora  Szkoły  Podstawowej

im. Bolesława  Prusa  w Wólce  Rokickiej

6)  Zarządzenie  Nr  67/23  Wójta  Gminy  Lubartów  z dnźa  31  marca  2023  r.  w  sprasvźe

zatwźerdzenia  konkursu  na  kandydata  na  stanowisko  dyrektora  Szkoły  Podstmowej

im. Bolesława  Prusa  w Wólce  Rokickiej

7)  Zarządzeme  Nr  94/23  Wójta  Gminy  Lubartów  z dnia  26  kwietrńa  2023  r. w sprawźe  znyiany

Zarządzenia  Nr  6/23  Wójta  Gminy  Lubartów  z dnia  2 stycznia  2023  r. w sprawźe  ogłoszerńa

wysokości  podstawowej  kwoty  dotacji  dla  przedszkolź  i  oddńałów  przedszkolnych

zorganizowanych w publicznych szkołach podstawowych prowadzonych przez osoby fizyczne

iprmvne  inne tiż  jednostka  san;iorządu  terytorialnego  na tererńe  Gminy  Lubartów  oraz

statystycznej  liczbie  uczrńów

8)  Zarządzerńe  Nr  105/23  Wójta  Gminy  Lubartów  z dnia  10  maja  2023  r.  w  sprawie

upoważnierńa  Pani  Anity  Kusio  Dyrektora  Samorządowego  Zespołu  Administracyjnego  Szkół

w Lubartowie do czynnoścź zśązanych ze złożeniem wniosku o dofinansowanie projektu

w ramach  Działania  10.3  Kształcenźe  ogólne  PńorytetXLepsza  edukacja  programuFundusze

Europejskie  dla  Lubelskiego  2021-2027

9) Zar;4dzenie Nr 140/23 Wójta Grrńny Lubartów z drńa 30 czerwca 2023 r. w sprawie

powołania  składu  osobowego  komisji  egzaminacyjnej  dla  nauczyciela  ubiegającego  się

o awans  na  stopień  nauczyciela  mianowanego

IO) Zarządzerńe  Nr 141/23  Wójta  Gminy  Lubartów  z dnia  30 czerwca  2023  r.  w sprawie

powołarńa  składu  osobowego  komisji  egzaminacyjnej  dla  nauczyciela  ubiegającego  się

o aurans  na  stopień  nauczycźela  mźanowanego

ll)Zarządzerńe  Nr 142/23  Wójta  Gnziny  Lubartów  z dnia  30 czemca  2023  r.  w sprawie

powołarńa  składu  osobowego  komisji  egzaininacyjnej  dla  nauczyciela  ubiegającego  się

o awans  na  stopźeń  nauczyciela  nńanowanego

12)  Zaiządzenie  Nr  185/23  Wójta  Girńny  Lubartów  z dnia  l virrześnia  2023  r. w sprayvie  udzielenia

pe4noiyyocrńchva Dyrektorowj  Szkoły Podsh:twowej źin. Kard. Stefana Wyszyńskiego

w Noviodworze na realizcicję Rzqdowego programu romijania  szkolnej infrastruktztry oraz

kompetenqji uczniów j nauczycieli iii za7cresie technologii informacyjno-komunikacyjnych na

lala  2020-2024,,Aktyyvi'ia  taMica  "

13)  Zarządzenie  Nr  186/23  Wójta  Ginźny  Lubartów  z dnia  l września  2023  r. w sprmvie  udzielerńa

pełnomocrńctwa  Dyrektorowi  Zespołu  Szkolno-Przedszkoinego  w Skrobowie  na reaiizację

Rądowego programu  rozwijania  szkoinej infrastruktu'iy  oraz kompetencji uczniów

inauczycieli'H)  zakresie technologźi informacyjno-komurńkctcyjnych na lata 2020-2024

,,Aktyrvna  tablica  "
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14)  Zarządzenie  Nr  187/23  Wójta  Gminy  Lubartów  z dma  I września  2023  r. w sprawie  udńelerńa
pełnomocnictwa  Dyrektorowi  Szkoły  Podstawowej  im. Bolesława  Prusa  w Wólce  Rokickiej  na

realizację  Rządowego programu rozwijania szkolnej infrastruktury  oraz kompetencjź uczrńów
ź nauczycieli w zakresie technologii informacyjno-komunikacyjnych na lata 2020-2024
,,Aktywna  tablica"

15)  Zarządzenie  Nr  242/23  Wójta  Gminy  Lubartów  z dnia  20  paździerrńka  2023  r. w sprawie
ustalenia  terminów  przerw  w pracy  oddziałów  przedszkolnych  w przedszkolu  i w szkołach
podstawowych  z oddziałamź  przedszkolnymi  prowadzonych  przez  Gminę  Lubartów  na rok
szkolny  2023/2024

16)  Zarządzerńe  Nr  244/23  Wójta  Gminy  Lubartów  z dnia  25  października  2023  r. w sprawie
zmiany  Zarządzenia  Nr  6/23 Wójta  Gminy  Lubartów  z dnia  2 s'Lycznia  2023  r. w sprauńe
ogłoszerńa  wysokości  podstawowej  kwoty  dotacji  dla  przedszkoli  i oddziałów  przedszkolrxych

zorganizowanych w publicznych szkołach podstawowych prowadzonych przez osoby fizyczne
iprawne  inne  rńż jednostka  samorządu  terytorialnego  na terenie  Gminy  Lubartów  orm
statystycznej  liczbie  uczniów

17)  Zarządzerńe  Nr  249/23  Wójta  GmŃ'ty  Lubartów  z dnia  25  października  2023  r. w sprawie
udzielenia  pełnomocnictwa  Dyrektorowi  Samorządowego  Zespołu  Administracyjnego  Szkół
w Lubartowie  do zatuńerdzania  arkuszy  organizacyjnych  zespołu  oraz  szkół  podstawowych
prowadzonych  przez  Gminę  Lubartów

18)Zarządzerńe  Nr  273/23  Wójta  Gminy  Lubartów  z dnia  17  listopada  2023  r.  w sprauńe

powołania konńsfi do rozpatrzenia wniosków o przyznanie pomocy finansowei  z funduszu
zdrowomego

19)  Zarządzenie  Nr  282/23  Wójta  Gmźny  Lubartów  z dnia  21 listopada  2023  r. zmieniające

zarządzerńe w sprawie planu dofinansowarńa form doskonalenia zawodowego nauczycieli na
rok  2023

24. Sprawdzanie  i egzekwowanie  spełniania  obowiązku  nauki  przez  młodzież,  zamieszkałą  na

tererńe  Gminy  Lubartów.  W 2023  roku  kontroli  obowiązku  nauki  podlegały  roczniki

2006,  2007  oraz  2008.

25. Prowadzenie  spraw  z  zakresu  dofinansowania  kosztów  kształcenia  młodocianych

pracowników.

Wykonująe  obowiązki  w zakresie  wspareia  pracodawców  w szkoleniu  młodocianych

pracowników  zamieszkałych  na  terenie  Gminy  Lubartów  rozpatrywano  zgodnie

z dyspozycją  art. 122  ustawy  prawo  oświatowe  wnioski  pracodaweów  o zwrot  kosztów

kształcenia  młodocianych  uczniów,  którzy  ukońezyli  naukę  zawodu  i zdali  egzamin

czeladniczy  lub  egzamin  potwierdzający  uzyskanie  kwalifikacji  zawodowych  lub
ukończyli  przygotowanie  do wykonywania  pracy  i zdali  egzamin.  W  roku  2023  wydano

15  deeyzji  w  sprawie  dofinansowania  pracodawcom  kosztów  przygotowania

młodocianych  pracowników  na  łączną  kwotę  104  383,56  zł.

26. Przesyłanie  sprawozdań  do UOKiK  za pomocą  aplikacji  SHRIMP  na temat  udzielonej

pomocy  de minimis  w  zakresie  kosztów  kształcenia  młodoeianych.

27. Realizacja  rozporządzenia  o ochronie  danych  osobowych  w  SZASz  (RODO).

28. Ewidencja  syntetyezna  i analityczna  dochodów  i wydatków  poszczególnych  jednostek

organizacyjnych  (szkół,  przedszkoli,  GOSiR  i SZASz)  wg  klasyfikaeji  budżetowej.
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29. Prowadzenie  spraw  dyspozyeyjno-rozliczeniowych  w Banku  Pekao  S.A

30. Kontrola  dokonywania  wpłat  z tytułu  wyżywienia  oraz innych  wpłat  na wydzielony

rachunek  dochodów  obsługiwanych  jednostek.

31. Prowadzenie  spraw  doskonalenia  zawodowego  nauezycieli.

W 2023 roku  na podstawie  Zarządzenia  Nr  25/23  Wójta  Gminy  Lubartów  z dnia  30

stycznia  2023 r.  w sprawie  planu  dofinansowania  form  doskonalenia  zawodowego

nauczycieli  na rok 2023,  9nauczycie1i  złożyło  wniosek  o dofinansowanie  opłaty

zakształcenie  pobieranej  przez  szkołę  wyższą  lub zakład  kształcenia  nauczycieli.

8 wniosków  zostało  rozpatrzone  pozytywnie.  Dofinansowanie  wynosiło  60 % kwoty

poniesionych  przez  wnioskodawców  opłat  na łączną  sumę  14 702,80  zł.

32. Prowadzenie  spraw  związanych  z  przyznaniem  pomocy  finansowej  z funduszu

zdrowotnego  (zbieranie  wniosków,  uczestnictwo  w Komisji  powołanej  Zarządzeniem

Wójta  Gminy  Lubartów,  sporządzenie  protokołu  i listy  wypłat,  które  zatwierdza  Wójt

oraz obsługa  księgowa).  Podstawą  przyznania  świadczenia  na pomoc  zdrowotną  dla

nauczycieli  jest  Uehwała  Nr  VIII/48/07  Rady  Gminy  Lubartów  z dnia  30 sierpnia  2007  r.

w  sprawie  ustalenia  regulaminu  określającego  rodzaje  świadczeń  przyznawanych

w  ramach  pomocy  zdrowotnej  dla nauczycieli  korzystających  z opieki  zdrowotnej  oraz

warunki  i sposób  ieh  przyznania.  W 2023  r. złożonych  zostało  51 wniosków  (7 -  czynni

nauczyeiele  oraz  44  emeryci/reneiści).  Wnioski  spełniały  wymagania  wskazane

w uchwale.  Udzielona  pomoe  finansowa  z funduszu  zdrowotnego  wyniosła  w 2023 r.

20 000,OO zł.

33. Wyprawka  szkolna  -  dofinansowanie  zakupu  podręczników  szkolnyeh.

W 2023  r.  w  szkołach  prowadzonyeh  przez  Gminę  Lubartów  nie  było  uczniów

uprawnionyeh  do korzystania  z programu,,Wyprawka  szkolna".

34. Przygotowanie  danych  do  opracowania  projektów  planów  finansowyeh  jednostek

organizaeyjnych.

35. Prowadzenie  spraw  z zakresu  wyliczania  dotacji  dla  niepublicznego  przedszkola

i oddziałów  przedszkolnych  w publicznej  szkole  podstawowej.

36. Prowadzenie  spraw  związanych  ze zwrotem  dotacji  oraz  pokryciem  kosztów  wychowania

przedszkolnego  uczniów  będącyeh  mieszkańeami  Gminy  Lubartów,  lecz  uczęszczających

do przedszkola  publieznego  lub innej  publicznej  formy  wychowania  przedszkolnego

prowadzonych  przez  inne  gminy,  a także  spraw  związanyeh  z odzyskaniem  przez  Gminę

Lubartów  lub pokry-ciem  kosztów  vvychowania  przedszkolnego  dla uczniów,  którzy  nie

sąmieszkańeami  Gminy  Lubartów,  lecz uczęszczają  do przedszkoli  publicznych  lub

innych  form  wychowania  przedszkolnego  prowadzonych  przez  Gminę  Lubartów.

37. Rozpatrywanie  spraw  związanych  z udzielaniem  stypendirim  szkolnego  i zasiłku

szkolnego.  W 2023 roku  stypendia  oraz zasiłki  szkolne  zostały  wypłacone  na łączną

kwotę  46 238,78  zł (500,00  zł -  zasiłki  szkolne,  45 738,78  zł -  stypendia  szkolne),  w  tym:

kwota  otrzymanej  dotacji  wynosiła  48 000,OO zł, z ezego  wykorzystane  zostało  46 238,78

zł (96,33  %), a I 761,22  zł zostało  zwrócone  do budżetu  Wojewody,  natomiast  wkład

własny  Gminy  wynosił  5 700,00  zł. W okresie  styczeń  -  czersviec  2023 r. rozpatrzone

zostało  59 wniosków,  z czego  49 zostały  rozpatrzone  pozytywnie.  Kwota  stypendium  na

dziecko  w zależności  od dochodu  na członka  rodziny  wynosiła  558,00  zł lub 621,00  zł.

Natomiast  w okresie  wrzesień-grudzień  2023 r.  złożonych  zostało  41 wniosków

i wszystkie  zostały  rozpatrzone  pozytywnie.  Kwota  stypendium  na dziecko  w zależności
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od doehodu  na ezłonka  rodziny  wynosiła  612,00  zł lub 668,00  zł. W 2023 r. złożony
został  również  1 wniosek  o przyznanie  zasiłku  szkolnego,  który  został  rozpatrzony
pozytywnie,  kwota  przyznanego  zasiłku  to 500,00  zł. W 2023 roku  przyznane  zostały
również  stypendia  szkolne  dla  uezniów  z Ukrainy  na łączną  kwotę  5 410,00  zł. Stypendia
dla  uczniów  z Ukrainy  zostały  w  całośei  sfinansowane  z Funduszu  Pomocy.

38. Prowadzenie  spraw  związanych  z przyznawaniem  Nagród  Wójta  Gminy  Lubartów  dla
nauezyeieli.  W 2023 roku  Nagrodę  Wójta  Gminy  Lubartów  zokazji  Dnia  Edukaeji
Narodowej  otrzymało  czterech  dyrektorów  szkół  podstawowych  oraz  dyrektor  zespołu,

39. Podejmowanie  wszelkieh  czynności  związanych  z przeprowadzanymi  w  SZASz
kontrolarni,  związanymi  zarówno  z działalnośeią  SZASz  oraz  poszezególnych  plaeówek
oświatowych.

W 2023 r. były  to głównie  kontrole  przeprowadzane  w szkołach  przez  Państwowy
Powiatowy  Inspektorat  Sanitarny  w  Lubartowie  i dotyezyły  m.in.  oceny  stanu  sanitarno-
higienicznego  obiektów  szkolnych  oraz  bloków  żywieniowyeh  W Szkole  Podstawowej
wŁueee  została  przeprowadzona  także  kontrola  dotycząca  składników  wynagrodzenia
przeprowadzona  przez  Zakład  Ubezpieezeń  Społecznyeh.

W 2023  roku  przeprowadzono  została  także problemowa  kontrola  gospodarowania
środkami  publicznymi  obejmującymi  część  oświatową  subwencji  ogólnej,  w  tym
realizację  obowiązków  związanych  z  gromadzeniem  i przekazywaniem  danych
stanowiąeych  podstawę  jej  naliczenia  na rok 2019. Kontrole  przeprowadziła  Izba
Administracji  Skarbowej  w Lublinie.  W wyniku  kontroli  nie zostały  sformułowane
zalecenia  arń rekomendacje.

40. Prowadzenie  spraw  związanych  z udziałem  szkół/zespołu  w  prograrnaeh
dofinansowanych  z budżetu  państwa  (m.in.  przygotowanie  wniosków  we współpraey
z dyrektorami  szkół,  koordynaeja  spełniania  obowiązku  informacyjnego,  rozliczanie  oraz
sprawozdania  z realizacji  programów)

1)  Gmina  Lubartów  w 2023  roku  otrzymała  wsparcie  finansowe  ze środków  budżetu
państwa  w ramach  programu  wieloletniego  - ,,Narodowy  Program  Rozwoju
Czytelnictwa  2.0. na lata 2021-2025"  na zakup  nowośei  wydawniczych  do
plaeówek  wychowania  przedszkolnego  oraz  na zakup  nowości  wydawniczych  oraz
elementów  wyposażenia  do bibliotek  szkolnych  i pedagogieznyeh.
Dofinansowanie  w  ramach  Kierunku  Interwencji:  3.1.  ,,Zakup  nowości
wydawniczych  do placówek  wychowania  przedszkolnego"  otrzymały:  oddziały
przedszkolne  przy  Szkole  Podstawowej  im.  Bł.  Karoliny  Kózkówny  w Brzezinach
-  kwota  dofinansowania  2 500,00  zł, eałkowita  wartość  zadania  3 200,00  zł,
oddziały  przedszkolne  przy  Szkole  Podstawowej  im.  Ziemi  Lubartowskiej
w Łucce  -  kwota  dofinansowania  2 500,00  zł, całkowita  wartość  zadania  3 125,00
zł  oraz  Przedszkole  w  Skrobowie  wchodzące  w  skład  Zespołu  Szkolno-
Przedszkolnego  w Skrobowie  - kwota  dofinansowania  3 000,OO zł, całkowita
wartość  zadania  3 750,00  zł.

Natomiast  dofinansowanie  w ramaeh  Kierunku  Interweneji:  3.2. ,,Zakup  nowości
wydawniczych  oraz  elementów  wyposażenia  bibliotek  szkolnych
ipedagogicznych"  otrzymały:  Szkoła  Podstawowa  w  Annoborze  -  kwota
dofinansowania  3 000,OO zł, całkowita  wartość  zadania  3 750,00  zł, Szkoła
Podstawowa  w Szczekarkowie  - kwota  dofinansowania  3 000,OO zł, całkowita
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wartość  zadania  3 750,00  zł oraz Szkoła  Podstawowa  im.  Bolesława  Prusa

wWólce  Rokickiej  - kwota  dofinansowania  4 000,OO zł, całkowita  wartość

zadania  5 000,OO zł.

Łączna  wartość  otrzymanego  przez  Gminę  Lubartów  w 2023  roku  dofinansowania

wyniosła  18 000,OO zł. Natomiast  całkowita  wartość  zadania  to 22 575,00  zł.

Efektem  otrzymanej  dotacji  było  doposażenie  korzystająeych  z  niej  szkół

wpomoce  dydaktyczne  wspomagające  nauczanie  uezniów  ze  specjalnymi

potrzebami  edukacyjnymi,  którzy  posiadają  różnorodne  zaburzenia  rozvvojowe

utrudniające  lub  uniemożliwiające  prawidłowy  proces  kształeenia.

2) Gmina  Lubartów  w 2023 roku  otrzymała  także  wsparcie  finansowe  ze środków

budżetu  państwa  w  ramach  Rządowego  programu  rozwijania  szkolnej

infrastruktury  oraz kompetencji  uezniów  i nauczycieli  w zakresie  teehnologii

infornnacyjno-komunikacyjnych  ,,Aktywna  tablica"  na lata 2020-2024,  Gmina

Lubartów  otrzymała  wsparcie  finansowe  w formie  dotacji  eelowej  z budżetu

państwa  w wysokośei  105 000,OO zł, natomiast  finansowy  wkład  własny  Gminy

wynosi  26 250,00  zł. Całkowity  koszt  zadania  wynosi  131 250,00  zł.

Program  Aktywna  Tablica,  który  został  rozpisany  przez  Ministerstwo  Edukacji

Narodowej  na lata  2020-2024  dotyczy  dofinansowania  zakupu  min.  określonego

sprzętu  multimedialnego  oraz  pomocy  dydaktyeznych  dla dzieci  ze specjalnymi

potrzebami  edukacyjnymi.  Gmina  Lubartów  złożyła  wniosek  o dofinasowanie

do Wojewody  Lubelskiego.  Dofinansowanie  otrzymały  następujące  szkoły:

- Szkoła  Podstawowa  im.  Kard.  Stefana  Wyszyńskiego  w Nowodworze  -  kwota

wspareia  finansowego  - 35 000,OO zł, kwota  wkładu  własnego  - 8 750,00  zł,

łączny  koszt  zadania  wynosi  43 750,00  zł;

- Szkoła  Podstawowa  im.  27 Wołyńskiej  Dywizji  Piechoty  AK  w Zespole

Szko1no-Przedszko1nym  w Skrobowie  -  kwota  wsparcia  finansowego  -  35 000,OO

zł, kwota  wkładu  własnego  -  8 750,00  zł, łąezny  koszt  zadania  wynosi  43 750,00

zł;

- Szkoła  Podstawowa  im.  Bolesława  Prusa  w Wólee  Rokickiej  -  kwota  wsparcia

finansowego  -  35 000,OO zł, kwota  wkładu  własnego  -  8 750,00  zł, łąezny  koszt

zadania  wynosi  43 750,00  zł.

41. Pozyskiwanie  i rozliczanie  dotacji  eelowej  w 2023  roku:

1)  Wartość  pozyskanej  dotaeji  na wyposażenie  szkół  w podręczniki,  materiały

edukacyjne i materiały ćwiezeniowe  wyniosła:  101 235J0  zł, natomiast  wartość

środków  wykorzystanych  to 100  400,39  zł (834,71  zł zostało  zwrócone  do budżetu

Wo3ewody Lubelskiego). Wykonanie w stosunku do plami  wyniosło  99,18  o/o.

W2023  przeznaczone  zostały  również  środki  z Funduszu  Pomocy

nawyposażenie  szkół  w  podręczniki,  materiały  edukacyjne  i materiały

ćwiczeniowe  dla uezniów  będących  obywatelami  Ukrainy.  Kwota  otrzymanych  na

ten ce] środków  to 373,74  zł z czego  wykorzystane  zostało  373, 65 zł, a O,09 zł

zostało  zwrócone.  Z podręczników  skorzystało  5 uczniów  będącyeh  obywatelami

Ukrainy.

2) W zakresie dotacji celowej z budżetu  państwa na realizacię  zadań  własnych

wzakresie  wychowania  przedszkolnego  otrzymano  dotację  w wysokości  462

917,00  zł. Cała  kwota  otrzymanej  dotacji  celowej  została  wykorzystana.


