Lubartow, dn. 22.03.2024 t.

SPRAWOZDANIE Z DZIALALNOSCI )
SAMORZADOWEGO ZESPOLU ADMINISTRACYJNEGO SZKOFE,

W LUBARTOWIE ZA ROK 2023

Samorzgdowy Zespol Administracyjny Szkét w Lubartowie (SZASz) z siedziba pod adresem
21-100 Lubartéw, ul. Lubelska 18 A zostal utworzony z dniern 1 stycznia 1996 roku Uchwala
Nr XV1/76/95 Rady Gminy w Lubartowie z dnia 13 listopada 1995 r. w sprawie utworzenia
jednostki organizacyjnej gminy. Jednostka posiada status gminnej jednostki budzetowe;.
Obecnie SZASz funkcjonuje na podstawie Uchwaly Nr XX1/150/16 Rady Gminy Lubartow
z dnia 28 pazdziernika 2016 r. w sprawie organizacji wspolnej obstugi administracyjnej,
finansowej i organizacyjnej dla jednostek organizacyjnych — szkot, dla ktérych organem
prowadzacym jest Gmina Lubartéw, zmienionej Uchwala Nr XXXIV/249/17 Rady Gminy
Lubartéw z dnia 27 listopada 2017 r., Uchwata Nr XLIII/312/18 Rady Gminy Lubartow
z dnia 31 sierpnia 2018 r. oraz Uchwala Nr [X/70/19 Rady Gminy Lubartéw z dnia 29
sierpnia 2019 r. oraz Uchwaty Nr XXII1/187/21 Rady Gminy Lubartéw z dnia 24 czerwca
2021 r. wsprawie powierzenia Samorzadowemu Zespolowi Administracyjnemu Szkot
w Lubartowie obshugi finansowej Gminnego Osrodka Sportu i Rekreacji w Wolce Rokickiej.

W roku 2023 w SZASz w Lubartowie zatrudnionych bylo 8 pracownikéw, w tym:

1) dyrektor jednostki,

2) gléwny ksiegowy,

3) inspektor ds. ksiegowosci (2 etaty),

4) inspektor ds. ptac 1 ZUS,

5) inspektor ds. kadr,

6) podinspektor ds. kadr i plac,

7) podinspektor ds. administracyjnych,
Na umowe zlecenie zatrudnionych byto 3 osoby (informatyk, inspektor ochrony danych
osobowych, koordynator sportu), 2 ekspertéw na egzamin na nauczyciela mianowanego.

Plan finansowy w 2023 r. zostal wykorzystany w 98,34 %. Szczegolowy opis wydatkow
znajduje si¢ w sprawozdaniu z wykonania budzetu za rok 2023. Srodki finansowe

przeznaczone na wykonywanie zadan SZASz obrazuje ponizsza tabela nr 1.
Tab. 1

N s - : Procent

Zadanie uj¢te w planie finansowym SZASz Plan (zl) Wykonanie (zl) wykonania
Pozostala dziatalnos¢ (rozdzial 80195) 72 623,00 66 789,07 91,97 %
1% na obstuge rozliczenia dotacji na zakup podrecznikow (rozdziat 801 53) 1 002,32 1002,32 100,00 %
Doskonalenie zawodowe nauczycieli (rozdziat 80146) 27 721,80 27 721,80 100,00 %
Wspolna obstuga jednostek samorzadu terytorialnego (rozdziat 75085) 1037 536,01 1023 520,57 98,65 %
Pomoc materialna o charakterze socjalnym dla uczniow (rozdziat 85415) 56 610,00 56 610,00 100,00%
Razem 1195 493,13 1175 643,76 98,34 %




S7ZASz zapewniat w 2023 r. prowadzenie obstugi administracyjnej, finansowej
i organizacyjnej jednostkom obstugiwanym, tj.:

1) Szkole Podstawowej w Annohorze,

2) Szkole Podstawowej im. Bl. Karoliny Kézkéwny w Brzezinach,

3) Szkole Podstawowej im. Ziemi Lubartowskiej w Lucee,

4) Szkole Podstawowej im. Kard. Stefana Wyszynskiego w Nowodworze,

5) Szkole Podstawowej w Szezekarkowie,

6) Szkole Podstawowej im. Boleslawa Prusa w Wilce Rokickiej,

7) Zespolowi Szkolno-Przedszkolnemu w Skrobowie, w skiad ktérego wechodzi Szkola
Podstawowa im. 27 WDP AK w Skrobowie oraz Przedszkole w Skrobowie,

8) Gminnemu Osrodkowi Sportu i Rekreacji w Walce Rokickiej.

SZASz prowadzi pelna ksiggowosé wszystkich placéwek o$wiatowych w zakresie realizacji
budzetu oraz dziatalnoéci w ramach wydzielonego rachunku dochodéw jednostek
budzetowych i ZFSS. Rejestruje dochody i wydatki wyzej wymienionych dziatalnogci
nalacznie 22 rachunkach bankowych z odpowiedniag grupa kont bilansowych
i pozabilansowych, odrgbnie dla kazdej jednostki.

Tab. 2 W roku 2023 faktycznie poniesione koszty utrzymania szkol, zespolu i SZASz
przedstawialy si¢ nastgpujgeo:

Wydatki wykonane na zadania | Procentowy udzial
Lp Nazwa jednostki budzetowej ujete w planach finansowych wydatkow na
jednostki w 2023 roku oSwiate w calosci
1| SZASz (Tab. 1) 1175 643,76 = 5,94 %
2 | SP Annobor 1182 678,65 zt 5,98 %
3 | SP Brzeziny 1 746 513,84 z} 8,82 %
4 | SP Lucka 4 377 566,09 zt 22,12 %
5 | SP Nowodwor 2108 212,90 zt 10,65 %
6 | SP Szczekarkow 1669218,39 z 8,43 %
7 | SP Wélka Rokicka 2409 483,55 z¢ 12,17 %
8 | Zespdt SP w Skrobowie 5124 338,30zt 25,89 %
Razem 19 793 655,48 1 100 %
w tym:

subwencja o$wiatowa w 2023 r. to 11 353 716,00 z! (subwencja o§wiatowa na 1 ucznia
w 2023 r. wyniosta 6 898,69 z1 - finansowy stondard 4)

Kwota ta zostata zwigkszona o:

- 19 144,00 zt z tytutlu wzrostu zadan szkolnych i pozaszkolnych, polegajacym na wzroscie
liczby uczniéw przeliczeniowych w odniesieniu do danych przyjetych do naliczania
algorytmem czgéei ogwiatowej subwencji ogblnej na 2023 rok;

- 13 650,00 7zt z tytulu dofinansowania kosztéw zwigzanych z wyplata odpraw dla nauczycieli
zwalnianych w szkotach i placéwkach oéwiatowych w trybie art. 20 ustawy Karta
Nauczyciela albo przechodzacych na emeryture na podstawie art. 88 Karty Nauczyciela

w zwiazku z art. 20 ww. ustawy;




- 232 194,00 zt na realizacje dodatkowych zadan oswiatowych, o ktorych mowa w art. 50 ust.
1 ustawy z dnia 12 marca 2022 r. 0 pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku z konflikiem
zbrojnym na terytorium tego pafistwa.

Poza podstawows dzialalnoscia zadania SZASz obejmujg réwniez inne dzialania dotyczace
obstugi adminisiracyjnej, finansowej i organizacyjnej wynikajace z przepiséw prawa i potrzeb
Jednostek  obshugiwanych. Ponadto SZASz, wramach posiadanych pelnomocnictw lub
upowazniefl organu prowadzgcego  szkoly, nadzoruje dziatalnosé w/w jednostek
organizacyjnych. Wykonuje zadania z ramienia organu prowadzacego szkoly.

Do zadan wykonywanych przez SZASz nalezy:
1.

Al

Zajmowanie si¢ kwestiami kadrowo-placowymi SZASz i jednostek obshugiwanych.
Liczba pracownikéw obstugiwanych w 2023 roku wynosila Iacznie 248 osoby tj.:

1) SP Annobdr: 18 oséb,
2) SP Brzeziny: 20 0s6b,
3) SP Lucka: 48 os6b,
4) SP Nowodwoér: 29 oséb,
5) SP Szezekarkéw: 26 osoby,
6) SP Woélka Rokicka: 26 oséb,
7) Zespdt Szkolno-Przedszkolny w Skrobowie: 56 oséb,

8) SZASz: § os6b,
9) GOSIR: 17 osdb.
Wydawanie $wiadectw pracy pracownikom SZASz.
Zawieranie uméw cywilnoprawnych w ramach SZASz.
Prowadzenie ewidencji ezasu pracy pracownikéw SZASz.
Kompletowanie i prowadzenie teczek akt osobowych:

1)pracownikéw SZASz: 8 szt.

2)dyrektoréw szkét: 7 szt
Przygotowywanie deklaracji oraz raportéw miesigeznych pracownikéw, zgloszenie
do ubezpicczenia pracownikéw oraz czlonkéw  ich rodziny, wyrejestrowanie
pracownikdw.,
Wykonywanie przelew6w wynagrodzen pracownikéw, ZUS, podatku dochodowego
od 0s6b fizycznych.
Prowadzenie kart wynagrodzen (301 szt.) oraz kart zasitkowych pracownikéw (301 szt.).
Obsluga programéow:

1) PLATNIK;
2} sQola Integra Place;
3) sQola Integra Kadry;
4) sQola Integra QDeklaracje;
5) sQola Integra F-KA;
6) sQola Integra Inwentarz;
7) sQola Integra PPK;
8) Program Kasa Zapomogowa Pozyczkowa Wolters Kulwer SA;
9) PMdU2 — Pomoc materialna dla uczniéw

10) sQola Integra Zakupy,

11) sQola Integra Faktury.



10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Wykonywanie sprawozdan przez kadry i ptace w SZASz :
1) Z-06, Z-03 sprawozdanie o pracuj gcych, wynagrodzeniach i czasie pracy - kwartalne
oraz za caly rok - /GUS/,

2) IDU jednorazowy dodatek vzupetniajacy dla nauczycieli - za caty rok -/RIQ/,
Prowadzenie sktadnicy akt.

Od 1 stycznia 2021 r. sktadnica akt SZASz dziala na podstawie zatwierdzonej przez
Archiwum Pafstwowe w Lublinie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego
wykazu akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dziatania skladnicy akt.
Naliczanie i sporzadzanie list plac wynagrodzeni (okoto 950 list w2023 r.).

Naliczanie i sporzadzanie list nagréd, nagrod jubileuszowych, odpraw emerytalnych,
odpraw rentowych, list z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, ekwiwalentu
za niewykorzystany urlop, godzin ponadwymiarowych nauczycieli, dodatkéw wiejskich,
JDU, dodatkowego wynagrodzenia rocznego itp.

Wydawanie zaswiadczen o wysokoéci zarobkow (na wniosek zainteresowanych wydano
w 2023 roku 28 zaswiadczeh).
Rozliczanie i ewidencja ksicgowa podatku od towaréw 1 ustug VAT. Wypelnianie
deklaracji VAT-7, rejestru sprzedazy i zakupu, tworzenie i przesytanie jednolitych plikéw
kontrolnych JPK, przelew podatku na wyodrebniony rachunek bankowy Gminy
Lubartéw. Kontrola nad prawidlowym stosowaniem mechanizimu podzielonej platnosei
,,split payment”.

Rozliczanie srodkéw na finansowanie zadan ofwiatowych zwigzanych z ksztatceniem,
wychowaniem i opieka nad dzie¢mi i uczniami bedacymi obywatelami Ukrainy
przekazywanych z funduszu pomocy.

Ewidencja srodkéw trwatych oraz pozostatych érodkéw trwatych wszystkich jednostek
obshugiwanych i SZASz.

Prowadzenie w formie elektronicznej zbioréw danych z baz danych o$wiatowych,
obejmujgcych zbiory danych:

1) SZASz,
2) Gminy Lubartéw,
3) szk6t i placowek prowadzonych przez Gming Lubartéw — gromadzenie,

przctwarzanie, przekazywanie i zabezpieczanie zbioréw danych.

Wykonywanie sprawozdafi dotyczacych SZASz oraz jednostek obstugiwanych (GUS,

MEN, sprawozdawczo$é budzetowa):

1) SIO sprawozdanie, /MEN/,

2) F-03 sprawozdanie o stanie i ruchu Srodkow trwalych /GUS/,

3) Rb-27s sprawozdanie z wykonania dochodéw budzetowych,

4) Rb-28s sprawozdanie z wykonania wydatkéw budzetowych,

5) Rb-34s sprawozdanie z wykonania planéw finansowych dziatalnoséci w ramach
wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych i wydatkow nimi
sfinansowanych,

6) Rb-50 sprawozdanie o wydatkach zwigzanych 7 wykonaniem zadan z zakresu
administracjii rzgdowe] oraz innych zadaf zleconych jednostce samorzadu
terytorialnego ustawami,

7) sprawozdanie finansowe dla 9 jednostek organizacyjnych (bilans, rachunek zyskow
i strat, zestawienie zmian w funduszu jednostki, informacja dodatkowa),
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8) Rb-N sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych,
9) Rb-Z sprawozdanie o stanie zobowigzan wg tytuléw dhiznych oraz gwarancji
potracen,
10) Rb-30s sprawozdanie z wykonania planéw finansowych samorzadowych zakladéw
budzetowych,
11) rozliczenie dotacji celowej przeznaczonej na dofinansowanie zadan wlasnych
pochodzacej z rezeirw budzetu pafistwa w 2023 r.

20. Prowadzenie dokumentacji awansu zawodowego nauczycieli oraz organizacja pracy
komisji egzaminacyjnej dla nauczycieli kontraktowych ubiegajgcych sie o awans
na stopienn nauczyciela mianowanego. W 2023 roku awans na stopiefi nauczyciela
mianowanego uzyskalo 3 nauczycieli.

21, Przygotowywanie dokumentacji i obsluga konkurséw na stanowisko dyrektora szkoly

i zespoh,
W 2023 roku przeprowadzony zostat konkurs na stanowisko dyrektora Szkoty
Podstawowej im. Bolestawa Prusa w Wolce Rokickiej. W drodze konkursu stanowisko
dyrektora powierzono Panu Bogdanowi Wojcikowi na okres od 1 wrzesnia 2023 r. do 31
sierpnia 2028 r.

22. Sprawdzanie zgodnodci projektéw arkuszy organizacji pracy szkoly z obowigzujacymi
przepisami i przygotowanie ich do zatwierdzenia,

23. Przygotowywanie projektéw uchwal, zarzadzen i regulaminéw z zakresn prawa pracy
i prawa o$wiatowego.

W 2023 r. Dyrektor SZASz przygotowal 2 projekty uchwaly Rady Gminy Lubartéw:

1) UCHWALA NR XLVHI/334/23 RADY GMINY LUBARTOW z dnia 12 czerwea 2023 »r.
wsprawie okreSlenia wysokosci oplat za korzystanie z wychowania przedszkolnego
w publicznym przedszkolu, oddzialach przedszkolnych w publicznych szkolach podstawowych
prowadzonych przez Gming Lubartow

2) UCHWALA NR XLIX/343/23 RADY GMINY LUBARTOW z dnia 4 sierpnia 2023 r.
zmieniajgca  uchwate w sprawie okreslenia  wysokoéci optat za korzystanie
z wychowania przedszkolnego w publicznym przedszkolu, oddzidlach przedszkolnych
w publicznych szkolach podstawowych prowadzonych przez Gming Lubartow

Dyrekior i pracownicy SZASz przygotowali réwniez 19 projektow zarzqdzen’i Wijta
Gminy Lubartow:

1) Zarzqdzenie Nr 6/23 Wéjta Gminy Lubariow z dnia 2 stycznia 2023 r. w sprawie ogloszenia
wysokosci  podstawowej kwoty dotacji dla  przedszkoli i oddzicléw praedszkolnych
zorganizowanych w publicznych szkolach podstawowych prowadzonych przez osoby fizyczne
iprawne inne niz jednostka samorzqdu terytorialnego na terenie Gminy Lubartéw oraz
statystycznej liczbie uczniow

2) Zarzqdzenie Nr 24/23 Wijta Gminy Lubartéw z dnia 30 stycznia 2023 r. w sprawie okreslenia
harmonogramu czynno$ci w postegpowaniu rekrutacyjnym i postgpowaniu uzupelniajgcym
wroku szkolnym 2023/2024 do publicznego przedszkola, oddzialéw przedszkolnych
w szkolach podstawowych oraz do klas pierwszych szkdt podsiawowych dla kiorych Gmina
Lubartdw jest organem prowadzqcym



3) Zarzqdzenie Nr 25/23 Wéjta Gminy Lubartéw z dnia 30 stycznia 2023 r. w sprawie planu
dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli na rok 2023

4) Zarzgdzenie Nr 46/23 Wijta Gminy Lubartow z dnia 20 lutego 2023 r. w sprawie ogloszenia
konkursu na stanowisko dyrektora Szkoly Podstawowej im. Boleslawa Prusa w Wolce
Rokickief

5) Zarzqdzenie Nr 62/23 Wijta Gminy Lubartow z dnia 17 marca 2023 ». w sprawie powolania
komisji do przeprowadzenia konkursu na stanowisko dyrekiora Szkoly Podstawowej
im. Bolestawa Prusa w Wolce Rokickief

6) Zarzgdzenie Nr 67/23 Wojta Gminy Lubartéw z dnia 31 marca 2023 r. w sprawie
zatwierdzenia konkursu na kandydata na stanowisko dyrektora Szkoly Podstawowef
im. Bolestawa Prusa w Wolce Rokickiej

7) Zarzqdzenic Nr 94/23 Wojta Gminy Lubartéw z dnia 26 kwietnia 2023 r. w sprawie zmiany
Zarzqdzenia Nr 6/23 Wojta Gminy Lubartéw z dnia 2 stycznia 2023 r. w sprawie ogloszenia
wysokodei  podstawowej kwoty dotacji dla  przedszkoli i oddzialéw przedszkolnych
zorganizowanych w publicznych szkolach podsiawowych prowadzonych przez osoby fizyczne
i prawne inne niz jednostka samorzqdu lerytorialnego na terenie Gminy Lubartow oraz
statystycznej liczbie uczniow

8) Zarzgdzenie Nr 105/23 Wijta Gminy Lubariéw z dnia 10 maja 2023 r. w sprawie
upowatnienia Pani Anity Kusio Dyrektora Samorzqdowego Zespotu Administracyjnego Szkol
w Lubartowie do czynnodci zwigzanych ze zlozeniem wniosku o dofinansowanie projekiu
w ramach Dzialania 10.3 Ksztalcenie ogdine Priorytet X Lepsza edukacja programu Fundusze
Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027

9) Zarzgdzenie Nr 140/23 Wéjta Gminy Lubartéw z dnia 30 czerwca 2023 r. w sprawie
powolania skladu osobowego komisji egzaminacyjnef dla nauczyciela ubiegajgcego sig
o awans na stopier navczyciela mianowanego

10) Zarzqdzenie Nr 141/23 Wéjta Gminy Lubaridw z dnia 30 czerwca 2023 r. w sprawie
powolania skladu osobowego komisji egzaminacyjnej dla nauczyciela ubiegajgcego sig
o awans na stopien nauczyciela mianowanego

11) Zarzgdzenie Nr 142/23 Wéjta Gminy Lubartéw z dnia 30 czerwca 2023 r. w sprawie
powolania sktadu osobowego komisji egzaminacyjnef dla nauczyciela ubiegajgcego sig
o awans na stopief nauczyciela mianowanego

12) Zarzgdzenie Nr 185/23 Wojta Gminy Lubartow z dnia I wrzesnia 2023 r. w sprawie udzielenia
pelnomocnictwa  Dyrektorowi  Szkoly Podstawowej  im. Kard, Stefona Wyszyhiskiego
w Nowodworze na realizacje Rzgdowego programu rozwijania szkolnej infrastruktury oraz
kompetencji uczniéw i nauczycieli w zakresie technologii informacyjno-komunikacyjnych na
lata 2020-2024 ,, Aktywna tablica”

13) Zarzqdzenie Nr 186/23 Wdjta Gminy Lubartéw z dnia 1 wrzednia 2023 r. w sprawie udzielenia
petnomocnictwa Dyrektorowi Zespolu Szkolno-Przedszkolnego w Skrobowie na realizacje
Rzgdowego programu rozwijania szkolnej infrastruktury oraz kompetencji uczniow
i nauczycieli w zakresie technologii informacyjno-komunikacyjnych na lata 2020-2024
LWAktywna tablica”



24.

25,

26.

27,
28.

14) Zarzqdzenie Nr 187/23 Wojta Gminy Lubaridw z dnia 1 wrzesnia 2023 r. w sprawie udzielenia
pelnomocnictwa Dyrekiorowi Szkoly Podstawowej im. Bolestawa Prusa w Woélce Rokickiej na
realizacje Rzqdowego programu rozwijania szkolnej Infrastruktury oraz kompetencyi ucznicw
i nauczycieli w zakresie technologii informacyjno-komunikacyjnych na lata 2020-2024
Akbnwna tablica”

15) Zarzqdzenie Nr 242/23 Wijta Gminy Lubartéw z dnia 20 paidziernika 2023 r. w sprawie
ustalenia termindw przerw w pracy oddzialéw prredszkolnych w praedszkolu | w szkolach

podstawowych z oddzialomi przedszkolnymi prowadzonych przez Gming Lubartéw na rok
szkolny 2023/2024

16) Zarzqdzenie Nr 244/23 Wojta Gminy Lubartéw z dnia 35 paidziernika 2023 r. w sprawie
zmiany Zarzqdzenia Nr 6/23 Wdjta Gminy Lubartéw z dnia 2 stycznia 2023 v, w sprawie
ogloszenia wysokosci podstawowej kwoty dotacji dla przedszkoli i oddzialow przedszkolnych
zorganizowanych w publicznych szkolach podstawowych prowadzonych przez osoby fizyczne
iprawne inne niz jednostka samorzqdu terytorialnege na terenie Gminy Lubartow oraz
statystycznej liczbie uczniow

17} Zarzgdzenie Nr 249/23 Wéjia Gminy Lubartow z dnia 25 pazdziernika 2023 r. w sprawie
udzielenia pelnomocniciwa Dyrektorowi Samorzgdowego Zespolu Administracyjnego Szkol
w Lubartowie do zatwierdzania arkuszy organizacyjnych zespolu oraz szkit podstawowych
prowadzonych przez Gming Lubartéw

18) Zarzqdzenie Nr 273/23 Wijta Gminy Lubartow z dnia 17 listopada 2023 r. w sprawie
powolania komisji do rozpatrzenia wnioskéw o przyznamie pomocy finansowej z funduszu
zdrowotnego

19} Zarzgdzenie Ny 282/23 Wijta Gminy Lubartéw z dnia 21 listopada 2023 r. zmienigjgce
~ zarzgdzenie w sprawte planu dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli na
rok 2023

Sprawdzanie i egzekwowanie spetniania obowiazku nauki przez miodziez zamieszkalg na
terenie Gminy Lubartow. W 2023 roku kontroli obowigzku nauki podlegaly roczniki
2006, 2007 oraz 2008.

Prowadzenie spraw z zakresu dofinansowania kosztéw ksztalcenia mlodocianych
pracownikow.

Wykonujac obowigzki w zakresie wsparcia pracodawcow w szkoleniu miodocianych
pracownikéw zamieszkatych na terenie Gminy Lubartéw rozpatrywanc zgodnie
z dyspozycja art. 122 ustawy prawo odwiatowe wnioski pracodawcdw o zwrot kosztéw
ksztatcenia miodocianych ucznidw, ktérzy ukoficzyli nauke zawodu i zdali egzamin
czeladniczy lub egzamin potwierdzajgey uzyskanie kwalifikacji zawodowych lub
ukoficzyli przygotowanie do wykonywania pracy i zdali egzamin, W roku 2023 wydano
15 decyzji w sprawie dofinansowania pracodawcom kosztow przygotowania
miodocianych pracownikéw na taczng kwote 104 383,56 zt,

Przesylanie sprawozdan do UOKIK za pomocy aplikacji SHRIMP na temat udzielone;
pomocy de minimis w zakresie kosztow ksztatcenia mtodocianych.

Realizacja rozporzadzenia o ochronie danych osobowych w SZASz (RODO),

Ewidencja syntetyczna i analityczna dochodéw i wydatkow poszeczegblnych jednostek
organizacyjnych (szkél, przedszkoli, GOSiR i SZASz) wg klasyfikacji budzetowej.



29,
30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

Prowadzenie spraw dyspozycyjno-tozliczeniowych w Banku Pekao 5.A

Kontrola dokonywania wplat z tytulu wyzywienia oraz innych wplat na wydzielony
rachunek dochodéw obstugiwanych jednostek.

Prowadzenie spraw doskonalenia zawodowego nauczycieli.

W 2023 roku na podstawie Zarzgdzenia Nr 25/23 Woéjta Gminy Lubartéw z dnia 30
stycznia 2023 r. w sprawie planu dofinansowania form doskonalenia zawodowego
nauczycieli na rok 2023, 9 nauczycieli ziozylo wniosek o dofinansowanie oplaty
za ksztalcenie pobieranej przez szkole wyzsza lub zaktad ksztalcenia nauczycieli.
8 wnioskéw zostalo rozpatrzone pozytywnie. Dofinansowanie wynosito 60 % kwoty
poniesionych przez wnioskodawcéw oplat na tgczng sumg 14 702,80 =zl

Prowadzenie spraw zwigzanych z przyznaniem pomocy finansowej z funduszu
zdrowotnego (zbieranie wnioskéw, uczestnictwo w Komisji powolanej Zarzgdzeniem
Wojta Gminy Lubartéw, sporzadzenie protokolu i listy wyplat, ktore zatwierdza Wajt
oraz obsluga ksiegowa). Podstawa przyznania $wiadczenia na pomoc zdrowotng dla
nauczycieli jest Uchwata Nr VII1/48/07 Rady Gminy Lubartow 7 dnia 30 sierpnia 2007 1.
w sprawie ustalenia regulaminu okre$lajacego rodzaje $wiadczen przyznawanych
w ramach pomocy zdrowotnej dla nauczycieli korzystajacych z opicki zdrowotnej oraz
warunki i sposob ich przyznania. W 2023 r. zlozonych zostato 51 wnioskéw (7 — czynni
nauczyciele oraz 44 emeryci/rencisci). Wnioski spelnialy wymagania wskazane
w uchwale. Udzielona pomoc finansowa z funduszu zdrowotnego wyniosta w 2023 r.
20 000,00 =zl

Wyprawka szkolna — dofinansowanie zakupu podregcznikéw szkolnych.

W 2023 r. w szkolach prowadzonych przez Gming Lubartéw nie bylo uczniow
uprawnionych do korzystania z programu .. Wyprawka szkolna”.

Przygotowanie danych do opracowania projektéw planéw finansowych jednostek
organizacyjnych.

Prowadzenie spraw z zakresu wyliczania dotacji dla niepublicznego przedszkola
i oddzialéw przedszkolnych w publicznej szkole podstawowe;.

Prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem dotacji oraz pokryciem kosztow wychowania
przedszkolnego uczniow bedacych mieszkaficami Gminy Lubartow, lecz uczgszczajgcych
do przedszkola publicznego lub innej publiczne; formy wychowania przedszkolnego
prowadzonych przez inne gminy, a takze spraw zwigzanych z odzyskaniem przez Gming
Lubartéw lub pokryciem kosztow wychowania przedszkolnego dla uczniéw, ktdrzy nie
sq mieszkaficami Gminy Lubartow, lecz uczgszczajg do przedszkoli publicznych lub
innych form wychowania przedszkolnego prowadzonych przez Gming Lubartéw.
Rozpatrywanie spraw zwigzanych z udzielaniem stypendium szkolnego i zasitku
szkolnego. W 2023 roku stypendia oraz zasitki szkolne zostaly wyptacone na lgczng
kwote 46 238,78 7t (500,00 zk — zasitki szkolne, 45 738,78 zt — stypendia szkolne), w tym:
kwota otrzymanej dotacji wynosita 48 000,00 zi, z czego wykorzystane zostato 46 238,78
7t (96,33 %), a 1 761,22 z} zostato zwrocone do budzetu Wojewody, natomiast wkiad
wiasny Gminy wynosit 5 700,00 zt. W okresie styczen - czerwiec 2023 1. rozpatrzone
zostalo 59 wnioskéw, z czego 49 zostaly rozpatrzone pozytywnie. Kwota stypendium na
dziecko w zaleznosci od dochodu na cztonka rodziny wynosita 558,00 zt lub 621,00 zt.
Natomiast w okresic wrzesieh — grudzien 2023 r. zlozonych zostalo 41  wnioskéw
i wszystkie zostaty rozpatrzone pozytywnie. Kwota stypendium na dziecko w zaleznosci
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38.

39,

40.

od dochodu na czlonka rodziny wynosita 612,00 zt lub 668,00 zt, W 2023 r. zlozony
zostal réwniez 1 wniosek o przyznanie zasitku szkolnego, ktéry zostal rozpatrzony
pozytywnie, kwota przyznanego zasilku to 500,00 zt. W 2023 roku przyznane zostaty
réwniez stypendia szkolne dla uczniéw z Ukrainy na laczng kwote 5 410,00 t. Stypendia
dla uczniéw z Ukrainy zostaly w catodci sfinansowane z Funduszu Pomocy,

Prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem Nagréd Wojta Gminy Lubartéw dla
nauczycieli. W 2023 roku Nagrode Wéjta Gminy Lubartéw okazji Dnia Edukacji
Narodowej otrzymalto czterech dyrektor6w szkol podstawowych oraz dyrektor zespohu.
Podejmowanie wszelkich czynnodci zwiazanych z przeprowadzanymi w SZASz
kontrelami, zwigzanymi zaréwno z dziatalnoscig SZASz oraz poszczegdlnych placéwek
o$wiatowych.

W 2023 r. byly to gléwnie kontrole przeprowadzane w szkolach przez Pafistwowy
Powiatowy Inspektorat Sanitarny w Lubartowie i dotyczyly m.in. oceny stanu sanitarno-
higienicznego obiektéw szkolnych oraz blokéw zywieniowych W Szkole Podstawowej
W Lucce zostala przeprowadzona takze kontrola dotyczaca skladnikéw wynagrodzenia
przeprowadzona przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych,

W 2023 roku przeprowadzono zostala takze problemowa kontrola gospodarowania
Srodkami publicznymi obejmujgcymi czesé oswiatowg subwencji ogélnej, w tym
realizacje obowigzkéw zwigzanych z promadzeniem i przekazywaniem danych
stanowigcych podstawe jej naliczenia na rok 2019, Kontrole przeprowadzita Izba
Administracji Skarbowej w Lublinie. W wyniku kontroli nie zostaly sformulowane
zalecenia ani rekomendacje.

Prowadzenic spraw zwiazanych =z udzialem szk6l/zespolu  w  programach
dofinansowanych z budzetu pafstwa (m.in. przygotowanie wnioskéw we wspolpracy
z dyrektorami szkol, koordynacja spehniania obowigzku informacyjnego, rozliczanie oraz
sprawozdania z realizacji programow)

1) Gmina Lubartéw w 2023 roku otrzymata wsparcie finansowe ze srodkow budzetu
panstwa w ramach programu wieloletniego — »Narodowy Program Rozwoju
Czytelnictwa 2.0. na lata 2021-2025” na zakup nowosci wydawniczych do
placéwek wychowania przedszkolnego oraz na zakup nowosci wydawniczych oraz
elementdw wyposazenia do bibliotek szkolnych i pedagogicznych.
Dofinansowanie = w ramach Kierunku Interwencji: 3.1. ,Zakup nowodci
wydawniczych do placowek wychowania przedszkolnego” otrzymaly: oddziaty
przedszkolne przy Szkole Podstawowej im. BL. Karoliny Koézkéwny w Brzezinach
— kwota dofinansowania 2 500,00 zi, catkowita warloéé zadania 3 200,00 zi,
oddziaty przedszkolne przy Szkole Podstawowe} im. Ziemi Lubartowskiej
w Lucce ~ kwota dofinansowania 2 500,00 z1, catkowita warto$é zadania 3 125,00
7zt oraz Przedszkole w Skrobowie wchodzgee w sklad Zespolu Szkolno-
Przedszkolnego w Skrobowie — kwota dofinansowania 3 000,00 zt, calkowita
wartos¢ zadania 3 750,00 zt.

Natomiast dofinansowanie w ramach Kierunku Interwenciji: 3.2, ,,Zakup nowosci
wydawniczych  oraz  clementéw  wyposazenia  bibliotek szkolnych
i pedagogicznych” otrzymaly: Szkola Podstawowa w Annoborze — kwota
dofinansowania 3 000,00 zi, catkowita wartoéé zadania 3 750,00 zt, Szkota
Podstawowa w Szczekarkowie — kwota dofinansowania 3 000,00 =z, catkowita
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2)

wartos¢ zadania 3 750,00 zt oraz Szkola Podstawowa im. Bolestawa Prusa
w Wolce Rokickiej — kwota dofinansowania 4 000,00 zl, calkowita wartos¢
zadania 5 000,00 zi.

FLaczna warto$é otrzymanego przez Gming Lubartow w 2023 roku dofinansowania
wyniosta 18 000,00 zt. Natomiast catkowita warto$¢ zadania to 22 575,00 zi.
Efektem otrzymanej dotacji bylo doposazenie korzystajagcych z mniej szkol
w pomoce dydaktyczne wspomagajace nauczanie uczniéw ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi, ktorzy posiadajg roznorodne zaburzenia rOZWOjOwe
utrudniajace lub uniemozliwiajace prawidlowy proces ksztalcenia.

Gmina Lubartéw w 2023 roku otrzymala takze wsparcie finansowe ze srodkow
budzetu panstwa w ramach Rzgdowego programu rozwijania szkolnej
infrastruktury oraz kompetencji uczniow i nauczycieli w zakresie technologii
informacyjno-komunikacyjnych ,,Aktywna tablica” na lata 2020-2024, Gmina
Lubartow otrzymata wsparcie finansowe w formie dotacji celowej z budzetu
panstwa w wysokosci 105 000,00 zi, natomiast finansowy wktad wiasny Gminy
wynosi 26 250,00 zt. Calkowity koszt zadania wynosi 131 250,00 zi.

Program Aktywna Tablica, ktory zostal rozpisany przez Ministerstwo Edukacji
Narodowej na lata 2020-2024 dotyczy dofinansowania zakupu min. okreslonego
sprzetu multimedialnego oraz pomocy dydaktycznych dla dzieci ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi. Gmina Lubartéw zlozyla wniosek o dofinasowanie
do Wojewody Lubelskiego. Dofinansowanie otrzymaty nastgpujace szkoty:

_ Szkola Podstawowa im. Kard. Stefana Wyszynskiego w Nowodworze — kwota
wsparcia finansowego - 35 000,00 zl, kwota wkladu wiasnego — 8 750,00 zi,
taczny koszt zadania wynosi 43 750,00 zk;

_ Szkola Podstawowa im. 27 Wotynskiej Dywizji Piechoty AK w Zespole
Szkolno-Przedszkolnym w Skrobowie— kwota wsparcia finansowego — 35 000,00
71, kwota wkladu wiasnego — 8 750,00 zi, laczny koszt zadania wynosi 43 750,00
zt:

_ Szkota Podstawowa im. Bolestawa Prusa w Wolce Rokickiej — kwota wsparcia
finansowego — 35 000,00 zt, kwota wkladu wiasnego — 8 750,00 zi, taczny koszt
zadania wynosi 43 750,00 zt.

41. Pozyskiwanie i rozliczanie dotacji celowej w 2023 roku:

1)

2)

Wartoé¢ pozyskanej dotacji na wyposazenie szkol w podreczniki, materiaty
edukacyjne i materialy ¢wiczeniowe wyniosta: 101 235,10 zl, natomiast wartos¢
érodkow wykorzystanych to 100 400,39 zi (834,71 71 zostalo zwrécone do budzetu
Wojewody Lubelskiego). Wykonanie w stosunku do planu wyniosto 99,18 %.
W 2023 przeznaczone zostaly rowniez Srodki - z Funduszu Pomocy
na wyposazenie szkot w  podreczniki, materialy edukacyjne 1 materiaty
éwiczeniowe dla uczniow bedacych obywatelami Ukrainy. Kwota otrzymanych na
ten cel srodkéw to 373,74 zt z czego wykorzystane zostato 373, 65 zt, a 0,09 zi
zostalo zwrocone. Z podrecznikéw skorzystato 5 uczniow bedacych obywatelami
Ukrainy.

W zakresie dotacji celowej z budzetu panstwa na realizacje zadan wtasnych
w zakresie wychowania przedszkolnego otrzymano dotacje w wysokosci 462

917.00 zt. Cata kwota otrzymanej dotacji celowej zostata wykorzystana.




